CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHIEP VA VAN TAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay 09 thing 04 nim 2019

TRACODI

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

- Can cir Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 cua nudc Cong hoa Xa
hdi Chua nghia Viét Nam;
- Cin cit Diéu 1& Cong ty c¢b phin Piu tu Phat trién Cong nghiép va Van tai (TRACODI);

* Muc tiéu:
- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, d4n chu va ding phap luat;

- Tao diéu kién thudn loi cho cong tac t6 chirc va thuc hién theo ding Chuong trinh cia
Dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2019.

Ban T6 chirc Pai hoi dong cb dong Cong ty cd phan Pau tu Phat trién Cong nghiép va V3
tai (TRACODI) béo cdo Pai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2019 thong qua Quy
lam viéc tai Pai hoi nhu sau:
I. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Cb dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri do Ban Td chirc sip xép.

2. Khéng néi chuyén riéng, khong hut thude trong hdi truong, khong st dung dién thoai
di dong trong ltc dieén ra Pai hoi. Cac dién thoai nén tat hodc d€ & ché do rung.

3. Gift gin trat tu cho dén khi két thuc Dai hoi.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:

- Tét ca cac van dé trong chu’orng trinh nghi su cta Dai hdi déu phai dugc thong qua
bing hinh thirc biéu quyét.

- Mabi ch dong hodc dai dién uy quyen du hop DPai hdi duge phat Phleu bleu quyet
va Thé biéu quyét, trén do ghi ma so cd dong, tén cua cb dong va sb quyen biéu
quyét trong (mg vé6i sé ¢b phin ma cb dong s¢ hitu hodc dai dién 0y quyén.

2. Cach thirc biéu quyét:
a. Thé biéu quyét:
- Dbi véi cac nodi dung: Thong qua nhéan sy Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban



kiém phiéu; Quy ché lam viéc tai Dai hoi; Chuong trinh 1am viée ciia Pai hoi;
Thé 1€ bau bd sung Thanh vién Hoi dong quén tri ddc 1ap, Danh sach dé cu
ung cu vién, Bién ban va Nghi quyét Dai hdi va mot so van dé phat sinh ngay
tai Pai hoi.

- Cb déng biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo su diéu khién ctia Chu
toa dé lay y kién biéu quyét: Tén thanh hodc Khong tan thanh hodc Khong cé
y kién.

b. Phiéu biéu quyét:

- C6 dong biéu quyét bang Phiéu biéu quyét dbi véi cac ndi dung chinh cua Pai
héi (trir cac van dé da dugc bicu quyet bang Thé bieu quyét néu trén) bang
cach danh du chéo (X) hoac ddu tich (V) vao 6 Tan thanh hodc Khong tan
thanh hodc Khong cé y kién cda tirng ndi dung dugc néu trong Phiéu biéu
quye€t.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a:

e Phiéu biéu quyét khong do Ban T4 chirc phat hanh;

e Phiéu biéu quyét ghi thém noi dung, théng tin, ky hiéu khéc ... khi khong
dugc Chu toa yéu cau;

e Phiéu biéu quyé‘[ bi gach x0a, stra chita, rach, khong con nguyén ven;
e (0 dong khong ky tén vao phiéu bidu quyét;

e Phiéu biéu quyét khong thé hién rd rang ¥ kién cua cd dong, khong danh
dau y ki€n nao hodc danh dau tir 2 y kién tr¢ 1€n doi véi ndi dung can lay y
kién bi€u quyét thi phan bieu quyét doi vdi ndi dung do 1a khong hop 1€.

- Trong mot Phiéu biéu quyét, cac noi dung can lay y kién dugc bidu quyét doc

lap véi nhau. Su khong hop 1é ctia phan biéu quyét ndi dung nay sé khong anh
huéng dén tinh hop 18 ciia cac ndi dung khac.

- Trudong hop co dong biéu quyét nhim hoic phleu biéu quyét khong con
nguyén ven, cd dong c6 thé lién hé véi Ban To chirc dé dugc cép lai Phiéu
biéu quyét méi va phai nop lai Phiéu bidu quyét ci.

- Trudng hop cd dong da dang ky tham du Pai hoi nhung vi Iy do quan trong
khong thé c6 mat dén hét chuong trinh Dai hoi, c¢b dong do phai gui lai Phiéu
bleu quyet da biéu quyét cac van dé can lay y kién cho Ban T chirc trude khi
ra vé. Néu cd dong nao khong gm lai Phiéu biéu quyet cho Ban Tb chirc, Ban
kiém phiéu xem nhu cb déng d6 ddng y d6i véi cac van @& can 14y v kién.

- Thoi gian bé phiéu duge tinh tir khi Chu toa hodc Truéng ban kiém phiéu
thong bao bat dau b6 phiéu cho dén khi khong con cd dong/dai dién cb dong
nao bo phicu vao thung phiéu.

III. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:



Cb dong tham dy Pai hoi khi muén phat biéu ¥ kién thao luin phai dang ky phat biéu
va dugc su dong y cua Poan Chu tich.

2. Céch thirc phat biéu:
Cb dong phat bidu ngén gon va tap trung vao ding ndi dung trong tAm can trao dbi,
phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai héi duge théng qua. Chi toa s&

sap x€p cho cd dong phat biéu theo thir tw dang ky, ddng thoi giai dép nhimg thic
mic cia cb dong.

IV. NHIEM VU VA QUYEN CUA POAN CHU TICH
1. Nhiém vu cua Poan Chu tich:
- Diéu khién Pai hoi theo diing néi dung chuwong trinh nghj s, cac thé 1& quy ché
da dugc Dai hoi thong qua. Doan Chu tich lam vige theo nguyén tac tap trung dan
chu va quyét dinh theo da sd.

- Huéng din Dai héi thdo luan, ldy ¥ kién biéu quyét cac van dé nim trong ndi
dung chuong trinh nghi su ctia Pai hi va cac van dé co lién quan trong suét qua
trinh Pai hoi.

- Giai quyét cac van dé phét sinh trong sudt qua trinh Pai héi.

2. Quyén ctia Doan Chu tich:

Doan Chi tich ¢6 quyén:

- Yéu cau tat ca ngudi du Pai hoi chiu su kiém tra hodc cic bién phéap bao dam an’
ninh khac.

- Yéu céu co quan co tham quyén duy tri trat tu Dai hoi; Truc xuat nhimg nguo’k
khong tuén thu quyén diéu hanh ctiia Poan Chu tich, ¢d y gy rdi trit tw, ngin can
tién trién binh thudng cia Pai hoi .

- Doan Chi tich ¢6 quyén hodn cudce h(_)p Dai héi ddng cb dong khi da c6 du s
ngudi dang ky du theo quy dinh dén mét thoi diém khac hodc thay doi dia diem
hop trong céac trudong hgp sau day:

v" C6 ngudi du hop ¢6 hanh vi can tro, gy ‘r{“')i trat tw, c6 nguy co lam cho Dai
hoi khong dugce tién hanh mét cach cong bang va hop phap.

v’ Thoi gian hodn tdi da khéng qué ba ngay ké tir ngay Dai hoi du dinh khai mac.

V. BAN THU KY PAI HOI
1. Ban Thu ky:
Doan Chu tich cir nguoi vao Ban Thu ky va dugce Pai hoi thong qua.
2. Trach nhiém cua Ban Thu ky:
- Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ni dung dién bién Dai héi va nhimng vén d&
da dugc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.
- Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét v& cic van dé dd duoc thong
qua tai DPai hoi.



- DPoc va théng qua Bién bf}n Dai hdi va cac Nghi quyét vé céc van dé da duogc Dai
hdi thong qua trude khi bé mac Pai hoi.
VI. BAN THAM TRA TU CACH CO PONG THAM DU PAI HOI
1. Ban Thim tra tir cach ¢ déng:
Ban Thim tra tu cach c6 déng do Ban T chtc Pai héi cir.
2. Trach nhiém ctia Ban Thim tra tu cach ¢ déng tham du Dai hoi:
- Kiém tra va bdo céo két qua thim tra tu cach cé dong tham du Pai hoi.

- Kiém tra, d6i chiéu danh sach c6 déng c6 quyén du hop Pai hoi va su ¢6 mit ciia
cac c6 dong nay.

- Trinh Pai hoi vé tinh phép 1y va diéu kién tién hanh Dai hoi.
VII. BAN KIEM PHIEU
1. Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu do Poan Chi tich cir ngudi vao Ban Kiém phiéu va dwoc Pai hoi
thong qua.

2. Trach nhiém cta Ban Kiém phiéu:
- Kiém phiéu biéu quyét cua Dai hoi, bao cdo két qua kiém phiéu cho Dai hoi.
- Ky bién ban kiém phiéu.
Quy ché lam vi€c duogc trinh bay trude Dai hoi ddng cb6 dong thudong nién nim 2019 tai

Céng ty cb phan Dau tu Phat trlen Cong nghiép va Vén tai (TRACODI) va théng qua khi
dugce su chap thuan ciia 65% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tham dy Pai héi.

Kinh trinh Pai hdi dong cb dong thong qua bang hinh thirc gio thé biéu quyét.

¥ Hoc\*““
Ngwyen Thanh Hung




